
Comune di Poggio a Caiano 
(Prov. di Prato) 

SVILUPPO DEL TERRITORIO

Allegato B – DIRITTI di SEGRETERIA – SUAP

I diritti di Segreteria devono essere pagati mediante  bonifico bancario  da effettuarsi su c/c  Unicredit
Spa - Cod. IBAN IT 11 U 02008 38181 000107029571 intestato alla tesoreria del Comune di Poggio a
Caiano, prima della presentazione della richiesta.

Ogni bollettino dovrà riportare la corretta causale.

Il  pagamento  dei  diritti  di  segreteria  è  dovuto  anche  nel  caso  di  pratiche  per  le  quali  viene
successivamente presentata  istanza di  archiviazione:  in questo caso, non sarà possibile  richiederne il
rimborso.

Procedimento SUAP automatico od 
ordinario, compresi rilascio o rinnovo di 
tesserini abilitanti e comunicazioni.

€ 40 a pratica

La tariffa si applica a tutte le 
procedure attivate presso il SUAP, 
anche qualora la pratica risultasse 
irricevibile o seguisse rinuncia o 
richiesta di archiviazione da parte 
dell'interessato.

Concessione suolo pubblico per lo 
svolgimento di attività di spettacolo 
viaggiante

€ 50

SCIA manifestazione temporanea 
organizzata da associazioni non a scopo di 
lucro

€ 10

Rilascio tesserino per non professionisti 
(hobbisti) € 10

Pratiche che richiedono l’attivazione della 
Commissione Comunale di Vigilanza € 60

Escluse attività e manifestazioni 
organizzate da associazioni non a 
scopo di lucro



Conferenza dei Servizi preliminare € 100

Diritti di ricerca e visura € 15 per ciascuna
pratica estratta

L’importo non comprende i costi di 
estrazione e scansione delle pratiche 
archiviate presso i depositi  di 
Archivi Spa *.

Non sono soggetti al pagamento dei diritti di Segreteria SUAP gli endo-procedimenti di seguito
elencati:

- cessazioni (alimentari e non)

- sospensioni volontarie e temporanee dell’attività (alimentari e non)

- comunicazioni di vendite straordinarie/liquidazioni

- comunicazioni di fine lavori.

*Tariffe Archivi Spa in vigore:

Formati A6 – A5 – A4 – A3 € 0,20 ad immagine;

Formato A2 € 2,34 ad immagine;

Formato A1  € 2,90 ad immagine;

Formato A0 € 3,50 ad immagine;

Fuori formato, altezza max lato corto 100cm. € 2,90 a metro lineare

Doppia movimentazione di un contenitore:
ricerca e ricollocazione pratica                             € 6,65 


